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 KiLIS 7 ARALIK UNIVERSITESI

IKTISADI VE iDARI BILIMLER FAKULTESI
GOREV TANIMI FORMU

Gorevi MUTEMETLIK
A- SORUMLULUKLAR
01- Personel maaslar1 hazirlamak
02- Ek ders, Fazla mesai, Final ucretleri
03- Yolluklar
04- Dogrudan temin alimlar ve tek kaynak alimlari islemlerini yapmak.
05- Fakiiltenin Taginir mal iglemlerini yapmak.
06- Elektrik, su, telefon 6demeleri
07- Ise giris ve ayrilis bildirgeleri diizenlemek
08- SGK pirim 6demeleri yapmak
09- Amirlerin verdigi benzer nitelikteki gorevleri yerine getirmek.




