STAJ ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

BiRiMi Kilis 7 Aralik Universitesi iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi

IS AKIS Bolim Baskanligi, Fakiilte staj komisyonu, Kariyer Planlama Uygulama

SORUMLULARI ve Arastirma Merkezi, Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi

IS AKIS Ogrenci, Béliim Baskanligi, Fakiilte Staj Komisyonu, Kariyer Planlama

PAYDASLARI Uygulama ve Arastirma Merkezi, Cumurbaskanlig1 insan Kaynaklar1 Ofisi

ISSU‘SIEIS TOPLAM | 14 gin (basvuru-degerlendirme siiregleri ve en az 20 is giinii staj siiresi)
IS AKIS TANIMI

Fakiiltemiz 2. ve 3. simmf 6grencilerini kapsayan, zorunlu olmayip kendilerini gelistirmeleri ve meslek
hayatina hazirlanmalari igin tesvik edilen siireci kapsar. CBIKO’nun staj programina dgrencileri
yonlendirme ve diger goniilli staj siire¢lerini yonetme.

IS AKIS GIRDILERI

-Isyeri staj sozlesmesi,
-Staj kabul Yazisi, Ulusal Staj Programi Yonergesi
-Akademik takvim/ Staj Takvimi

IS AKIS CIKTILARI

-Staj degerlendirme sonuglarinin Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligina iletilmesi

ILGILi YASA VE YONETMELIKLER

-Kilis 7 Aralik Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yénetmeligi
€umhurbagkanligi Insan Kaynaklar1 Ofisi Ulusal Staj Program Y 6nergesi

IS AKIS ADIMLARI

-Cumhurbagskanligi Insan Kaynaklar1 Ofisi tarafindan baslatilan Ulusal staj programina
kariyerkapisi.chbiko.gov.tr iizerinden ilan edilen siire igerisinde basvurular yapilir.

- Bagvuru siiresini kagiran ya da programa kabul edilmeyen 6grenciler, kendi irtibatlart ile
anlagtiklar1 firmadan staja kabul edildiklerine dair belgeyi, dekanliga teslim ederek bagvuru yapar.
- Dekanlik tarafindan ilgili bagvuru belgeleri Boliim bagkanligina iletilir.

- Staj kabul yazilar1 boliim baskanlig: tarafindan, degerlendirilmek iizere Béliim staj
komisyonuna iletilir.

Boliim staj komisyonu tarafindan degerlendirme sonuglari Fakiilte staj komisyonuna bildirilir.
Uygun goriilen 6grencilerin bilgileri, Fakiilte kurul karar1 alinarak sigorta islemleri i¢in Saglik,
Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi’na gonderilir

- Ogrenciler, belirlenen tarihlerde stajlarini tamamlarlar, bu siiregte yapilan ¢alismalar1 kapsayacak
sekilde staj defterini doldururlar.

- Staj defterleri staj bitimini takip eden 10 isgiinii icinde isyeri yetkililerince onaylanmig olarak
boliim staj komisyonuna teslim edilir.

CBIKO tarafindan uygulanan staj programini ise Universitemiz Kariyer Planlama Uygulama ve
Arastirma Merkezi yiiriitmektedir. internet {izerinden yapilan bu basvurularda herhangi bir sorun
yasayan Ogrenciler staj komisyonundan yardim alabilmektedir.




-Fakiilte staj komisyonu, CBIKO tarafindan uygulanan Ulusal Staj Programi bagvurularini

duyurmakta ve aktif katilima 6grencileri tegvik etmektedirler. Bu bakimdan Kariyer Planlama

Uygulama ve Arastirma Merkezi ile aktif bir igbirligi i¢indedir.

SUREC RISKLERI

-Bagvuru siiresinin kagirilmasi,
-Bagvuru Belgelerinde eksiklik -
Isyeri

—Ogrenci anlagsmazlig: -

PERFORMANS GOSTERGELERI

-Stajlarin ilgili yonergeye uygun olarak tamamlanmasi

. ILGILI .
SORUMLU FAALIYET i SURE
DOKUMANLAR
we . . . CBIKO, Isyeri staj
Ogrenci Staj Bagvuru islemlerinin yapilmasi s6zlesmesi 90
o ) USP Kkariyer kapisi
KARMER Bagvuru belgelerini kabul eder ve onaylananlari sisteme alir. sistemi 30 giin
i Isyeri staj sozlesmesi, y
CBIKO Kabul edilen dgrencilerin, boliimlerine yazi gonderilir. 3 Kabilll ya21zl 3gln
Bolum Staj USP’ye katilamayan, goniillii staj sunan dgrencilerin belgelerin Isyeri degerlendirme 5 qil
komisyonu inceler, degerlendirir. Sonucu tutanakla Fakiilte staj komisyonuna tutanag gun
iletir.
BolUm staj
. - Staj siiresini belirler ve boliim staj komisyonu isyeri degerlendirme . . ! .
Fakiilte staj . S A . komisyonu igyeri .
- tutanagini inceler. Ilgili belgeleri staj la ilgili sigorta vb islemler B . 2 gln
komisyonu .. L degerlendirme
icin dekanliga iletir. 5
tutanagi
Dekanlik Uygun goriilen 6grencilerin bilgileri staj komisyonundan, . .
fakiilte kuruluna giderek imzaya sunulur Staj degerlendirme 35 giin
sonuglari tutanagt
Fakiilte Fakiilte kurulu, karari sigorta iglemleri icin Saglik Kiiltiir Fakiilte kurul karar .
Kurulu ve Spor Daire Bagkanligina yonlendiri. tutanag1 2.gin
. e . . Staj bagvurusu
Dekanlik Sonuglarm Birim Ogrenci Ilerine iletilmesi ve stajin degerlendirme 1 qiin
baglatilmasi tutanag1 g
SKS s . . . <. . Staj basvursu .
SKS'nin 6grencinin sigortasini  6deyecegine dair degerlendirme 1 giin

yazinin gonderilmesi

sonuglar1 tutanagi
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Kabul edilen öğrencilerin, bölümlerine yazı gönderilir.


